satemala, 30 de septiembre de 2021

Lic. LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS
Director General de las Artes

Direccién General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siende ef siguiente:

Nombre completo del Contratista: MARIO HUGO MARADIAGA LOPEZ Cut 2229550150506
Namero de contrato: DGA-029-25-2021 Acuerde Ministerial: 7-2021

Servicios: TECNICOS Nit del Contratista: 5009677

Nimero de Factura: 1613442435 Serie: DA438A87

Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Pericdo del Informe: SEPTIEMBRE

Monte Total del Contrate Q. 59,516.13 Plazo del Confrate: 04/01/2021 AL 31/12/2021
Unidad Administrativa donde presta Seccidn de Contabilidad

ios servicios: DEPARTAMENTO FINANCIERG

Objetivos del Contrato: i ) i
“EL TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para LA SECCION DE
CONTABILIDAD DEL DEPARTAMENTO FINANCIERO DE LA DIRECCION
ADMINISTRATIVA FINANCIERA DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL
MINISTERIC DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacion y diligensia y con arreglo 2 jas
prescripciones de sus conocimientos téenicos, en la prestacion de Servicios Técnicos gue se
describen a confinuacion, sin ser estas limitativas, sino dnicamente enunciativas:

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Brindar apoyo a la Seccién de Contabilidad verificando gue la informacién contenida en la orden de compras vy liquidacién
corresponda al expediente en revisidn,

b) Brindar apoyo a la Seccién de Contabilidad verificando que fa informacién contenida en 2 orden de compras liquidaciiones, check
list como los comprobantes Unicos de registros -CUR- cuenten con las firmas correspondientes, de lo contrariogestionarlas.

9 Apoyar a {a Seccidn de Contabilidad en ¢l foles de los documentes de soporte que conforman los expedientes de pago generados
en ¢} Departamento Financiers, con el fin de evitar el extravio de los mismos.

a) Apoyar en &l archivo en forma correlativa de los expedientes de pago, numerando los leltz y {as cajas en las que se resguardan
con el propdsito de facilitar su blsqueda.

o) Apoyar en el ingreso de la informacion de los expedientes de pago que ingresan al Departamento Financiero a la base de datos
que sirve de contral de los mismos para llevar un registro adecuado de dichos expedientes.
f)  Ofras actividades afines 2 su confrato

JOSUE MISAEL MATIAS DE J_/EON
Nombre de |la Autoridad que Evg)éaﬂ’os Servicios
écil

(segdn Clausula de contrate: a Primera)
Josué Misael Matias De Ledn

Jef,d@ eccifr anilided
7y Diveceton General de las Artes

Firfia % de la Autoridad que Evaluz los-Servicios
segln Clédusuia de contrato: Décima Primera)




